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* Công tác tháng 06 – 2017
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
Các công tác khác
· Hỗ trợ công tác tuyển sinh và tổ chức khóa 2 lớp buổi sáng 2-4-6 chương trình Thợ điện xanh vào ngày 05/6/2017.
· Hỗ trợ công tác báo cáo về hoạt động khoa học và công nghệ 6 tháng đầu năm 2017.
· Hỗ trợ soạn hợp đồng thực hiện đề tài khoa học và công nghệ cấp trường cho khoa Công nghệ Động lực và khoa Công nghệ Điện – Điện tử.
· Hỗ trợ tổ chức lễ bế giảng khóa 8 lớp học nghề Điện dân dụng của Hiệp hội Năng lượng không biên giới, Pháp
· Hỗ trợ công tác tiếp với Ban quản lý dự án Kone vào các ngày 09, 21/6/2017.
· Hỗ trợ công tác tư vấn, tuyển sinh và thu nhận hồ sơ của chương trình Thợ Điện Xanh.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị tiếp tổ chức GIZ đến làm việc và tham quan chương trình thợ điện xanh vào ngày 02/6/2017.
· Hỗ trợ công tác tiếp công ty Schneider Electric và tổ chức ASSIST vào ngày 07/6/2017.
· Hỗ trợ công tác tiếp Nghiệp đoàn Mirai và các doanh nghiệp Nhật Bản ở Tokyo vào ngày 09/6/2017.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
* Kế hoạch công tác tháng 07 - 2017
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Hỗ trợ soạn thông báo chiêu sinh khóa 3 lớp dạy nghề Điện thuộc chương trình Thợ Điện xanh. 
· Hỗ trợ công tác tư vấn, tuyển sinh và thu nhận hồ sơ của chương trình Thợ Điện Xanh.
· Hỗ trợ soạn thông báo kế hoạch thực hiện công tác tính khối lượng nghiên cứu khoa học năm học 2016-2017.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ công tác nghiệm thu đề tài KH và CN cấp trường của khoa CN Cơ khí và khoa CN Động lực.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 06 năm 2017
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